Zakladni $kola Dolni Ujezd, okr. Svitavy
Skolni vzdélavaci program

INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE
Prace na pocitaci

Charakteristika vyucovaciho predmétu

Cilem vyucovaciho ptedmétu Prdce na pocitaci je naplihovani vzdélavaciho obsahu stanoveného ve vystupech vzdélavaciho oboru Informaéni a komunika&ni technologie. Ptipravuje Zaky na
vyuzivani ICT v jinych vyucovacich pfedmétech a umoznuje jim dosdhnout zékladni Grovné informacni gramotnosti (ziskat elementarni dovednosti v ovladani vypocetni techniky a
modernich informacnich technologii, orientovat se ve svété informaci, tvofivé pracovat s informacemi a vyuzivat je pfi dal§im vzdélavani i v praktickém zivot€). Vzhledem k nartstajici
potiebé osvojeni si zakladnich dovednosti prace s vypocetni technikou je vzdélavaci predmét zatazen jako povinna soucast zakladniho vzdélavani na 1. a 2. stupni. Ziskané dovednosti jsou v
informacni spolecnosti nezbytnym pfedpokladem uplatnéni na trhu prace i podminkou k efektivnimu rozvijeni profesni i zajmové ¢innosti.

Zvladnuti vypocetni techniky, zejména rychlého vyhledavani a zpracovani potebnych informaci pomoci internetu a jinych digitdlnich médii, umoznuje realizovat metodu ,,u¢eni kdekoliv a
kdykoliv*, vede k zZadoucimu odlehéeni paméti pfi sou¢asné moznosti vyuzit mnohonasobné vétsiho poctu dat a informaci nez dosud, urychluje aktualizaci poznatkti a vhodné dopliuje
standardni ucebni texty a pomtcky.

Dovednosti ziskané ve vzdélavacim predmétu Prace na pocitaci umoziuji zakiim aplikovat vypocetni techniku s bohatou $kalou vzdélavaciho software a informacnich zdroji ve vSech
vzdé¢lavacich oblastech celého zakladniho vzdélavani. Tato aplikaéni rovina piesahuje ramec vzdélavaciho obsahu vzdélavaci oboru Informaéni a komunikaéni technologie, a stava se soucasti
vsech vzdélavacich oblasti zakladniho vzdélavani.

Casova dotace v jednotlivych ro¢nicich
Prace na pocitci je povinny predmét s hodinovou dotaci 1 hodina tydné v 5. roéniku. Vyuka probiha v budoveé skoly v u¢ebné informatiky.
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Vychovné a vzdélavaci strategie vyucovaciho predmétu

Kompetence k uceni

vedeme zZaky k poznani ulohy informaci a informaénich ¢innosti a k vyuzivani modernich informac¢nich a komunikacnich technologii,
k porozuméni toku informaci, po¢inaje jejich vznikem, uloZzenim na médium, ptenosem, zpracovanim, vyhledavanim a praktickym
vyuzitim

ucime zaky v praxi vyuzivat korekci textu pomoci vnitinich nastroji vhodného softwaru

Kompetence k feSeni problému

uéime zaky nebat se problémi; prakticky je vedeme k vyuzivani techniky v duchu myslenky: ,.technika ma slouzit nam a ne my ji

uzivame metody experimentu K nalezeni efektivniho feSeni problémt ICT

Kompetence komunikativni

vedeme k tvotivému vyuzivani softwarovych a hardwarovych prostiedku pti prezentaci vysledkt své prace
podporujeme formy komunikace na ,,mezinarodni irovni“ v rdmci Evropy i svéta vyuzivanim internetové sité
klademe duraz na ,,kulturni Groven‘ komunikace

ucime zaky publikovat a prezentovat své nazory a myslenky (Skolni ¢asopis, mistni tisk, web, ppt. prezentace, apod.)

Kompetence socialni a personalni

vedeme zaky k zaujeti odpovédného, etického pfistupu k nevhodnym obsahtim vyskytujicim se na internetu a v jinych médiich
podporujeme vzajemnou pomoc zakl, vytvarime situace, kdy se zaci vzajemné potiebuji
disledné vyzadujeme dodrzovani spole¢né dohodnutych pravidel chovani, tak aby se zaci vzajemné nevyrusovali pfi tvofivé praci

Kompetence obcanské

netolerujeme zaliby zakl v informacich, které mohou vést k socialné patologickym jevim

nabizime zaktim vhodné pozitivni aktivity jako protip6l nezadoucim socialné patologickym jevim
neustale monitorujeme chovani zakl (ptedevsim pii préci s internetem), v€as piijimame G¢inna opatieni
v hodnoceni zaku (ve zietelné prevaze) uplatitujeme prvky pozitivni motivace

upozoritujeme na pravni aspekty v oblasti ICT (piratstvi, autorsky zakon, hesla)

Kompetence pracovni

vedeme zaky vyuzivanim vypocetni techniky, aplikacniho i vyukového softwaru, ke zvySeni efektivnosti jejich ucebni ¢innosti a
k racionalng&jsi organizaci jejich prace

vedeme zaky k dodrzovani zasad bezpecnosti pti praci s technikou napojenou na elektrickou sit’

uc¢ime zaky provadét zakladni udrzbu hardwarového zatizeni, vedeme je k Setrné praci s vypocetni technikou

uc¢ime zaky vyuzivat ICT pro hledani informaci dilezitych pro jejich dalsi profesni rtst
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Vzdélavaci oblast Piredmét Roc¢nik
INFORMACNI A KOMUNIKACNI Informatika v
TECHNOLOGIE ’
Ocekavané vystupy Ucivo Rozpracované ocekavané vystupy Prutl;f;‘t’: Poznamky

Zak:
ICT-5-1-01 vyuziva zakladni standardni
funkce pocitace a jeho nejbéznéjsi periferie
ICT-5-1-02 respektuje pravidla bezpeéné
prace s hardware i software a postupuje
poucené v piipadé jejich zavady
ICT-5-1-03 chrani data pted poskozenim,
ztratou, zneuzitim

Ziklady prace s poditacem
zakladni pojmy informacni ¢innosti (informace,
informacni zdroje, informacni instituce)
zasady bezpecnosti prace a prevence zdravotnich
rizik spojenych s dlouhodobym vyuZzivanim
vypocetni techniky
jednoducha udrzba pocitace, postupy pii béznych
problémech s hardware a software
struktura, funkce a popis pocitace a pridavnych
zafizeni
operacni systémy a jejich zakladni funkce
seznameni s formaty soubort (doc, gif)
multimedialni vyuziti pocitace

vysvétli pojmy informatika, informace

uvede pfiklady informaci a zdroju (klasickych

a digitalnich), z nichz se informace ziskava
uvede zakladni pravidla bezpe¢nosti prace

S pocitacem, aktivné je dodrzuje

uvede na koho se obratit a jak postupovat

Vv pripadé zavady pocitace

popise pocitac a vysvétli jeho funkce

zapne a spravné vypne pocitac

pojmenuje pfidavna vstupni a vystupni zafizeni,
uvede Kk ¢emu se uzivaji

vysvétli pojmy hardware a software

uvede jednotky pouZzivané k méteni objemu dat
nebo mista na disku (kB, MB, GB)

zada vstupni informace pomoci klavesnice

a popise funkci nékterych klaves

orientuje se v zakladnim uzivatelském prostiedi
operacéniho systému Windows, pozna a oznaci
zakladni prvky operacniho systému

vysvétli tyto pojmy: data, program (aplikace),
soubor, slozka, dokument, konfigurace pocitace,
pracovni plocha, okno, dialogové okno, nabidka,
ikona, kurzor, formatovani disku, instalace
(programu), zaloha; ukaze na piikladech

uréi formaty soubort: doc (dokument), gif
(obréazek)

prakticky ptedvede zakladni operace s hlavni
nabidkou (oznaceni a otevieni hlavni nabidky,
pohyb po hlavni nabidce, otevieni programu

z hlavni nabidky, opusténi hlavni nabidky)
predvede praci s okny (zavieni, minimalizace,
maximalizace, Uprava velikosti)

predvede zakladni operace se slozkami

a dokumenty (oznaceni, pfesun, zruseni, zaloZeni,
kopie, prejmenovani, ulozeni na disk)

vyhleda a ulozi soubor v adresafi, predvede praci
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ICT-5-3-01 pracuje s textem a obrazkem
V textovém a grafickém editoru

ICT-5-2-01 pfi vyhledavanim informaci na
internetu pouziva jednoduché a vhodné cesty
ICT-5-2-02 vyhledava informace na
portalech, v knihovnach a databazich
ICT-5-2-03 komunikuje pomoci internetu ¢i
jinych béznych komunikacnich zafizeni

Zpracovani a vyuziti informaci
zakladni funkce textového a grafického editoru

Vyhledavani informaci a komunikace
spolecensky tok informaci (vznik, ptenos,
transformace, zpracovani, distribuce informaci)
metody a nastroje vyhledavani informaci
formulace pozadavku pii vyhledavani na
internetu, vyhledavaci atributy
zakladni zpsoby komunikace ( e-mail, chat,
telefonovani

se schrankou: kopie, vyjmuti, vlozeni (textu,
obrazku)

na ptikladech ukaze moznosti vyuziti pocitace
v riznych oborech lidské ¢innosti

otevie jednoduchy graficky program (malovani),
nakresli obrazek, ulozi ho a vytiskne

zvlada zaklady psani - velkd pismena, zvlastni
znaky, mezery u tecky, ¢arky, pomlcky, ...
napiSe jednoduchy text v textovém editoru, opravi
ptipadné chyby

ovlada zakladni funkce textového editoru: editace
textu, oznaCovani bloku, formatovani textu,
vkladani obrazku, grafické prvky (ozdobné
pismo, obrazky, symboly, kliparty, ...), tisk a
uprava pied tiskem, uloZeni dokumentu

v nastaveni stranky upravi vzhled dokumentu
pouziva schranku: kopirovani a piesun textu
zformatuje text a odstavce

pouziva tabulatory

vlozi do dokumentu obrazek, upravi obrazek
podle potieby

vytvorii jednoduchou tabulku

vytiskne a ulozi zpracovany dokument

uvede ptiklad, jak informace vznika, jak ji Ize
pfenaset, zpracovat a dale vyuzit

vysvétli pojem internet, uvede vyznam internetu
predvede praci s internetovym prohlizecem
napise do adresového fadku danou adresu

a stranku otevfe

vyhleda pozadovanou informaci s pomoci ucitele
seznami se se zakladnimi zptisoby komunikace
zalozi e-mailovou adresu

MeV
tvorba med.
sdéleni




